
วิธีการ Backup E-Mail (Microsoft Outlook) 

จดัท าโดย : การัณ จิตรช่ืน (เจา้หนา้ท่ีคอมพิวเตอร์) 
 

1. เม่ือเปิด Microsoft Outlook ข้ึนมาแลว้ ใหไ้ปท่ี แฟ้ม > การตั้งค่าบญัชีผูใ้ช ้

 
 

2. ไปท่ี Tab แฟ้มขอ้มูล แลว้คลิกท่ี “เปิดต าแหน่งท่ีตั้งแฟ้ม” 

 



 

 

3. โปรแกรมจะเปิดหนา้ต่างท่ีจดัเก็บไฟล ์E-Mail ข้ึนมา  โดยสามารถ Copy ไฟลน้ี์ไปไดเ้ลยครับ 

 

 

 

 

 

 

 


